


การเข้าใช้งานโปรแกรม ZOOM ส าหรับผู้ร่วมประชมุ (Join)

แนะน ำเมนู

หำกมีประชุมด่วนสำมำรถ
เปิดประชุมได้ทันที

สร้ำง Schedule 
ล่วงหน้ำ

Copy ID เพ่ือส่งให้ผู้ร่วมประชุม

เมื่อถูกเชิญให้เข้ำร่วมประชุมด้วย ID

ก ำหนดกำรนัดหมำย
ประชุมต่ำงๆจะปรำกฏใน

ส่วนน้ี

เข้ำร่วมประชุมเพื่อแชร์
ไฟล์

กำรต้ังค่ำต่ำงๆเพิ่มเติมก่อนกำรใช้งำน



การเข้าใช้งานโปรแกรม ZOOM ส าหรับผู้ร่วมประชมุ (Join)

ขั้นตอนกำรใช้งำน

ติดตั้งโปรแกรม zoom บนอุปกรณ์ที่
จะใช้งำนส ำหรับประชุม

การติดตั้งลงเครื่อง 
PC/Notebook ไปที่ 
www.zoom.us เมื่อดาวน์โหลด
เสร็จเรียบร้อยให้ท าการติดตั้ง
โปรแกรม เพื่อเตรียมความพร้อม
เข้าร่วมประชุม
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http://www.zoom.us/


การเข้าใช้งานโปรแกรม ZOOM ส าหรับผู้ร่วมประชมุ (Join)

ขั้นตอนกำรใช้งำน

ติดตั้งโปรแกรม zoom บนอุปกรณ์ที่
จะใช้งำนส ำหรับประชุม

การติดตั้งลงบนสมาร์ทโฟน หรือ 
แท็บเล็ต ดาวน์โหลดโปรแกรมตาม
ระบบปฏิบัติการสมาร์ทโฟนที่ใช้งาน 
App Store หรือ Google Play
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การเข้าใช้งานโปรแกรม ZOOM ส าหรับผู้ร่วมประชมุ (Join)

ขั้นตอนกำรใช้งำน

ผู้เข้ำร่วมจะได้รับอีเมลเชิญกำรประชุม

JOIN Zoom Meeting: เลือก join 
ผ่านลิงค์ คลิก ลิงค์ที่ได้รับผ่านอีเมล
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การเข้าใช้งานโปรแกรม ZOOM ส าหรับผู้ร่วมประชมุ (Join)

ขั้นตอนกำรใช้งำน

JOIN Zoom Meeting: เลือก join 
Meeting ID น าเลขที่ได้รับทางอีเมล
กรอกผ่าน App หรือโปรแกรม 
Zoom ที่ได้ติดตั้งแล้ว
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การเข้าใช้งานโปรแกรม ZOOM ส าหรับผู้ร่วมประชมุ (Join)

ขั้นตอนกำรใช้งำน

JOIN Zoom Meeting: เม่ือคลิก
ลิงค์ หรือใส่เลขห้องแล้วผู้เข้าร่วม
ประชุมจะต้องรอจนกว่าเจ้าของ
ห้อง (Host) จะอนุญาตให้เข้าร่วม
ประชุมระหว่างรอผู้เข้าร่วมสามารถ
ทดสอบเสียง คลิกที่ Test 
Computer Audio
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การเข้าใช้งานโปรแกรม ZOOM ส าหรับผู้ร่วมประชมุ (Join)

ขั้นตอนกำรใช้งำน

JOIN Zoom Meeting: เม่ือ
ได้รับอนุญาตจะแสดง
หน้าต่างการเข้าร่วมประชุม ดังรูป



การเข้าใช้งานโปรแกรม ZOOM ส าหรับผู้ร่วมประชมุ (Join)

ขั้นตอนกำรใช้งำน

เชิญเข้ำร่วม
ประชุม

Participants: แสดงจ านวน
ผู้เข้าร่วมประชุม ผู้เข้าร่วมสามารถ
เปิด/ปิด ไมค์ เปิด/ปิด กล้อง ของ
ตัวเองได้ 

*ขณะที่ประชุมหากไม่ได้เป็นผู้
น าเสนอ ควรท าการปิดไมค์ทุกครั้ง 
เพื่อป้องกันเสียงไปรบกวนผู้ร่วม
ประชุมท่านอื่น



การเข้าใช้งานโปรแกรม ZOOM ส าหรับผู้ร่วมประชมุ (Join)

ขั้นตอนกำรใช้งำน

Chat: ผู้ร่วมประชุม สามารถใช้ช่องทาง
แชทพูดคุยกับผู้ร่วมประชุมด้วยกันหรือ
เลือกคุยเป็นรายบุคคลได้ แต่หากไม่
สามารถพิมพ์ข้อความได้อาจะเกิดจาก
การตั้ ง ค่าการใช้ งานช่องแชทของ 
Host ที่ไม่ให้ใช้ช่องแชท หรือให้ใช้ช่อง
แชทสนทนากับ Host เท่าน้ัน
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ขั้นตอนกำรใช้งำน

Share: ผู้ร่วมประชุม สามารถแชร์
ไฟล์สไลด์ได้ แต่หากไม่สามารถแชร์
ได้อาจข้ึนอยู่กับการตั้งค่าของ Host 
เพื่อความปลอดภัยระหว่างประชุม

หำกมีกำรแชร์ไฟล์ที่มีเสียงหรือคลิปวิดีโอ ควรเลือก Share 
Computer Sound เพื่อให้ผู้ร่วมประชุมได้ยินเสียงจำกกำรแชร์
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ขั้นตอนกำรใช้งำน

Share: ระหว่างแชร์ไฟล์หากผู้ร่วม
ประชุมต้องการมีส่วนร่วมกับสไลด์
ที่น าเสนออยู่นั้น สามารถส่งค า
ขอควบคุมการใช้เมาส์ร่วมกับผู้
น าเสนอได้ Request Remote 
Control เขียน หรือ วาด อธิบาย
เพิ่มเติมในสไลด์ด้วยค าส่ัง 
Annotate



การเข้าใช้งานโปรแกรม ZOOM ส าหรับผู้ร่วมประชมุ (Join)

ขั้นตอนกำรใช้งำน

Record: การบันทึกส าหรับผู้
ร่วมประชุมต้องได้รับอนุญาต
จาก Host
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ขั้นตอนกำรใช้งำน

Leave Meeting: เมื่อจบ
การประชุมหรือต้องการออก
จากห้องประชุม
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ขั้นตอนกำรใช้งำน

Sing out: หากการใช้งานโปรแกรม 
Zoom ทุกครั้งถ้าไม่ใช่เรื่องของเรา
เองควรท าการ Sing out ออกเพื่อ
ป้องกันการถูกน าเลขประจ าห้องหรือ
อีเมลเอาไปใช้งานที่อื่นได้
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แนะน ำฟังก์ช่ันต่ำงๆ


